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AYUNTAMIENTO DE

COLON PADA 2025

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DE GESTION DOCUMENTAL

Municipio de Col6n, Querétaro.

Periodo: Enero - Diciembre de 2025.

1. RESUMEN EJECUTIVO

Durante el afio 2025, el municipio cumplié con el 72% de los objetivos establecidos en el Plan Anual de
Archivo. Se logré el cumplimiento total de las normativas federales y estatales, dado que el Municipio de
Colon, Qro; debe garantizar la organizacion, conservacion y preservacion de los archivos con el objeto de
respetar el derecho a la verdad y el acceso a la informacién contenida en los archivos, asi como fomentar
el conocimiento del patrimonio documental de cada Sujeto Obligado.

2. MARCO NORMATIVO Y OBJETIVOS ESTABLECIDOS

Normativas aplicadas

- Ley General de Archivos (LGA)

- Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica (LFTAIP)

- Ley de Archivos del Estado de Querétaro.

- Reglamento de Archivos de la Administracién Pdblica Municipal.

- Reglamento Interno de Archivo Municipal de Colén, Qro.

Objetivos anuales y cumplimiento. &
3. AVANCES POR AREA

Actualizacion del cuadro general de clasificacién archivistica y catdlogo general de clasificacidn archivistica
en el Municipio de Coldn, asi como actualizacion de la guia simple del Archivo Histérico en el Municipio.

Clasificacion de expedientes: Después de implementar la portada de expediente se incrementd al 94%
dentro de las unidades administrativas.
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Baja documental: Se realizo la baja de 249 cajas de documentos solicitados de baja documental por las
areas.

Préstamo de expedientes: Dentro de Transferencias secundarias: No se ha realizado ninguna.

Los meses de enero a diciembre de 2025 se realizaron el préstamo de 208 expedientes de documentacién
semiactiva. '

3.3 Accesibilidad

- Estado de archivos fisicos: 98% de documentos en condiciones dptimas.

4. RECURSOS UTILIZADOS.

- Presupuesto asignado: $ 4, 072,359.00 MXN

- Presupuesto gastado: $ 3, 872,359 MXN (98%)

- Personal involucrado: 2 funcionarias capacitados en gestién documental. 3
- Herramientas y equipo: 2 computadoras dedicadas a funciones comunes.

- Contratacion de personal especializado en el manejo de los archivos.

5. PROBLEMAS ENCONTRADOS Y ACCIONES CORRECTIVAS.

Problema Accidn correctiva Plazo de implementacidn
Retraso en entrega de Se realiza nueva solicitud por parte Enero 2026
nombramientos y enlaces de las del Titular de la secretaria. (

Areas Administrativas.

Falta de fichas técnicas por Area Creacion de sistema para apoyo a su | Enero 2026
Administrativa. realizacion.

Dificultad en la adaptacion de los Capacitacion especifica en materia Febrero- agosto 2026
enlaces por rotacion de personal. de archivo.
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6. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES.

El Municipio ha consolidado su proceso de gestion documental, cumpliendo con los lineamientos
normativos y mejorando la atencién ciudadana. Se recomienda aumentar el presupuesto en un 50% para
cubrir la digitalizacion de areas y contratar un especialista en accesibilidad a tiempo completo.

OBIJETIVOS CUMPLIDOS 2025.

Actualizacidn del SIA.

Capacitacion de las dreas administrativas del Municipio, por parte del archivo del Estado y de La
Comisién de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccidn de Datos Personales del
Estado de Querétaro. '

Sesiones del Grupo Interdisciplinario.

Implementacion de un control archivistico y sistemas digitales.

RESUMEN DE ACTIVIDADES
Se abordaron aspectos conceptuales, normativos y procedimentales correspondientes a la Ley General

de Archivos teniendo como principales topicos los siguientes:

» Definicidn y objetivos de la archivistica y la gestién documental.

* Gestion de archivos.

* Introduccion a la Ley General de Archivos

* Principios Generales 4
¢ Ciclo de vida de los documentos: creacidn, clasificacion, conservacién y disposicion final.

* Técnicas de organizacién y clasificacion de archivos.

* Correspondencia:

* Estrategias para el seguimiento y control de documentos y su impacto en la transparencia Institucional.

* Instrumentos de Control y Consulta Archivistica:

* Elaboracion de inventarios y guias de archivos

Elaboro

Lugar y fecha: Coldn, Qro., a 16 de enero de 2026.

Encargada del Archivo Histérico
Municipal de Colén.

LIC. VERONICA MONTES PEREZ.

Secretario del Ayuntamiento de
Colon.

LIC. JUAN CARLOS OCEGUERA MENDQOZA.
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